BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA — KHEN THUONG Pjc lip - Tw do - Hanh phiic
TRUNG UONG
Sé: 7974/TB-BTDKT Ha Ngi, ngay 4¥ thang 12 ndm 2018
THONG BAO

Ké hoach thi tuyén chirc danh linh dao, quin ly cip vu va twong dwong
tai mdt s6 vu, dom vj thujc Ban Thi dua - Khen thwéng Trung wong.

Thyc hién Thong bao Két luan s 202-TB/T W ngdy 26 thang 5 ndm 2015
cua Bo Chmh tri vé Dé 4n thi diém 601 méi cach tuyén chon lanh dao quan Iy cép
Vu, cap S&, cap Phong; Céng vin s6 2424/BNV-CCVC ngay 09 thang 5 nidm 2017
cua Bo Noi vu hudéng dan thuc hJen Dé 4n thi diém dbi mcn cach tuyén chon lanh
dao quan ly cAp Vu, cip S&, cép Phong; Quyét dinh sb 2631/QD-BNV ngay 06
thang 10 nam 2017 va Quyet dinh s6 256/Qb-BNV ngay 07 thang 02 nam 2018
ctia B trudng Bo Nqn vu vé v1ec Ban hanh “Quy ché thi diém thi tuyén chirc danh
lanh dao, quan ly cép Vu, cép Phong va tuong duong tai cac don vi thude, truc
thuoc B6 Noi vu”; Ban Thi dua — Khen thuong Trung uong d4 ban hanh Ké hoach
s6 2698/KH-BTPKT ngay 09/11/2018 thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao,
quan ly cdp vu va tuong duong tai mét so vy, don vi thudc Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung wong.

Cin cir Ké hoach thi tuyén va nhu ciu cén b 1anh dao, quan ly, Ban Thi dua
— Khen thuéng Trung wong thong bao ké hoach thi tuyén chirc danh lanh dao quén
1y ndm 2019 nhu sau:

1. CAC CHUC DANH THI TUYEN

1. Chitc danh Ph6 Chanh Van phong.

2. Chirc danh Phé Gidm déc Trung tdm Tin hgc.

IL POI TUQNG DU THI

1. Cong chuec, vién chuc c¢6 du diéu kién, tiéu chudn bd nhiém va trong quy
hoach cta chirc danh thi tuyen dang cong tac tai vy, don v1 thuoc Ban Thi dua -

Khen thu'ong Trung uong (viét tt la thudc Ban) cé nhu cau bd nhiém chirc danh
thi tuyén.

2. Céng chirc, vién chirc dang cong tac tai cac vy, don vi thudc Ban va thuge
B§ Noi vu hoac dang cong tac tai cac bd, nganh, doan thé Trung uong, cac dia
phuong néu cé du cac didu kién, tiéu chudn cta chirc danh thi tuyén va trong quy
hoach cua chirc danh turong duong véi chic danh thi tuyén.



III. CAC THONG TIN VE THI TUYEN:

- Céc noi dung lién quan dén thi tuyen dugc quy dinh cu thé tai K& hoach
56 2698/KH-BTDKT ngay 09/1 1/2018 thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quéan
ly cip vu va turong duong tai mot sb vy, don vi thugc Ban Thi dua - Khen thuong
Trung uong ndm 2018; Quyét dinh s 39/QB BTDKT ngdy 18/4/2013, Quyét
dinh s0 92/QB-BTDKT ngy 26/6/2017, Quyét dinh sé 2136/QD- BTDKT ngay
06/9/2018 cta Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong vé Quy dinh
tiéu chudn chic danh lanh dao, quan ly cia Ban Thi dua - Khen thuéng Trung
uong thoi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai héa dat nudc (tra clru trén
Céng thong tin dién tr cia Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong:
http://banthiduakhenthuongtw.gov.vn/, trang théng tin dién tir Tap chi Thi dua,
Khen thuéng: http://www.thiduakhenthuongvn.org.vn/) va trure tiép tai Vu Té chic
cén bg, Ban Thi dua - Khen thudng Trung wvong.

- Théng béo thi tuyén dugc dang tai trén Bao Nhén dan; Cdng thong tin dién
tr B Noi vu: www.moha.gov.vn; Cong théng tin dién tir ciia Ban, trang thong
tin dién tir Tap chi Thi dua, Khen thudng va Tap chi Thi dua — Khen thuéng in (s6
thang 12 ndm 2018).

IV. THOI GIAN VA PJA PIEM NHAN HO SO

1. Thoi gian ding théng béo va tiép nhén hd so dang ky du thi: Tir ngay
15/12/2018 dén 17 gio ngay 15/01/2019 (tinh theo d4u buu dién déi véi hd so guri
qua duong buu dién).

2. Thoi gian thdm dinh hd so va thong béo danh sdch ngudi du diéu kién du
thi: Tlr ngdy 15/01/2019 dén ngay 31/01/2019.

3. Thoi gian t chire thi tuyén: du kién trong thang 02/2019 (s& c6 lich cu thé
thong bdo sau).

4. Pia diém tiép nhan hé so:

Vu Tb chirc cén bd, Ban Thi dua — Khen thuéng Trung vong
103 Quén Thénh, Quan Ba Dinh, Thanh phé Ha Néi oz s

Noi nhin: KT TRUO'N G BAN
- B) trudng Bo Noi vy (dé ble); <
- Lanh dao Ban;
- Vu T6 chirc can b BNV;
- Trung tim Théng tin BNV (dé ding trén
website B§ Noi vu);
- Céc vy, don vj thudc Ban (thyc hién);
- Trung tm Tin hoc (dé dang trén cdng
thong tin dién tir); ,
- Tap chi TDKT (de dang trén Tap chi); .

- Béo Nhan dén (dé déing théng bo); Pham Huy Giang
- Luu: VT, Vu TCCB (5b). b




BQ NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Poc lip - Te do - Hanh phiic
TRUNG UONG
S6: 169¢ /KH-BTPKT Ha Ngi, ngay 09 thdng 11 ndam 2018
KE HOACH

Thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quéan ly cAp vu va twong dwong
tai mgt s6 vu, don vi thujc Ban Thi dua - Khen thwéng Trung wong ndm 2018

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Quyét dinh s6 29/2018/QD-TTg ngay 16 thang 7 ndm 2018 cua Thu
tuéng Chinh phil quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén han va co cdu t chic clia
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong truc thude Bo Ni vuy;

2. Quyét dinh s6 2631/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2017 va Quyet dinh
s6 256/QD-BNV ngay 07 thang 02 ndm 2018 cua Bo truong B Noi vy vé Vlec
Ban hanh “Quy ché thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly cdp Vu, cép
Phong va turong duong tai cdc don vi thude, truc thuge Bo Noi vy

3. Cong vin sb 2424/BNV-CCVC ngay 09 thang 5 ndm 2017 cua B§ Nbi vu
hudéng dan thuc hién D& 4n thi diém dbi méi cach tuyén chon lanh dao, quan ly cép
vy, cap so, cép phong;

4. Quyét dinh s6 134/QD-BTDKT ngay 24/8/2017 clia Truéng ban, Ban
Thi dua - Khen thuéng Trung wong ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Ban Thi dua -
Khen thudng Trung wong;

5. Quyét dinh s6 39/Qb-BTDKT ngay 18/4/2013, Quyét dinh s6 92/QDP-
BTDKT ngay 26/6/2017, Quyét dinh s6 2136/QP- BTDKT ngay 06/9/2018 cua
Truéng ban Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong v& Quy dinh tiéu chuén chirc
danh 1anh dao, quan ly clia Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong théi ky day
manh cong nghiép hoa, hién dai hoa d4t nude.

II. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Nhiam lya chon ngudi c6 ning luc 1anh dao, quan ly, c6 trinh d§ chuyén
mon, nghlgp vu phi hop; c6 pham chét chinh tri, dao durc, dap Umg vi tri 1anh dao,
quén ly can bd nhiém;

b) Tung budc dbi méi quy trinh bb nhiém can bd lanh dao, quéan ly; tranh
tinh trang cuc bd, khép kin trong cdng tac bd nhiém can b lanh dao, quan ly tai co
quan;

¢) Néang cao chét lugng d6i ngii cong chirc, vién chirc gift céc chirc danh
lanh dao, quéan ly tai Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong, dap img yéu ciu




thyc tién vé cong tac can bd trong giai doan hién nay.
2. Yéu cau

a) Bao dam khach quan, céng khai, binh déng trong qua trinh td chirc
thi tuyén;

b) Noi dung thi phai bam sat, phtt hgp v6i yéu cdu vé chuyén mén, v& vi tri
thi tuyén; cach thirc thi phai bao dam cia quy dinh thi tuyén.

III. NGUYEN TAC THI TUYEN

1. Téap thé 1anh dao Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong (viét tét 1a 1anh
dao Ban), Ban Chép hanh Dang b6 Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong (viét
tat 1a Pang uy Ban) théng nhét chi dao moi mét cong tac thi tuyén chirc danh ldnh
dao, quan ly cAp vu va tuong duong.

2. Cong tac thim dinh, thi tuyén va bd nhiém phai bdo dam vé thdm quyén
quan ly theo phén cap quan ly.
3. Chi thuc hién viéc thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly cho trucmg hop

bd nhiém 14n dau gitt chic vu ldnh dao, quéan ly cép vu va tuong duong d6i véi 01
vi tri chire danh.

4. Nguoi du thi phai bao dam vé ning luc, trinh d§ chuyén mon va céac didu
kién theo yéu cau cua vi tri dugc thi tuyén theo quy dinh.
5. Moi vi tri chirc danh thi tuyén pha1 c6 it nhét 02 ngudi trd 1én tham gia dy

tuyen Néu chi ¢6 01 ngudi da tiéu chuén, diéu kién du thi hogc khéng ¢ ngudi da
didu kién, tiéu chudn thi dimg khong t6 chirc thi.

Truong hop danh sach nguorl du didu kién, tiéu chuin tham gia dy thi da
dugc quyet dinh nhung dén ngay t6 chirc thi chi c6 01 ngudi du thi thi Hi dong
thi tuyén vén t4 chirc thi theo ké hoach da phé duyét.

6. Ngudi trang tuyen s& duorc tién hanh 1am quy trinh bd nhiém theo quy
dinh ngay sau khi Hoi ddng thi tuyén béo cdo két qua thi va dugc tap thé lanh dao
Ban biéu quyét thong qua.

IV. CAC CHUC DANH THI TUYEN
1. Chitc danh Phé Chanh Vin phong.
2. Chirc danh Phé Giam d6c Trung tim Tin hoc.

(Sau khi thyc hién thi tuyén 02 chirc danh trén s& t6 chirc danh gia, rat kinh
nghiém dé c6 ké hoach thuc hién trong nhimg nam tiép theo).

V. pOI TUQNG DY THI

1. Cong chire, vién chirc c6 du didu kién, tiéu chuén bd nhiém va trong quy
hoach cua chirc danh thi tuyen dang cOng tac tai vy, don v1 thu¢c Ban Thi dua -
Khen thuong Trung uong (viét tit 1a thudc Ban) c6 nhu cau bd nhiém chirc danh
thi tuyén.




Cong chire, vién chirc trong ngudn quy hoach tai chd vao chirc danh cén thi
tuyén, du didu kién tiéu chuan bd nhiém phai ding ky du thi; néu khéng ding ky
dy thi thi khong dugc ding ky dy thi vao cac chirc danh khac va hang nam khi ra
soat danh sich s& xem xét dua ra khoi danh sach quy hoach.

2. Cong chirc, vién chire dang cong tac tai cac vu, don vi thudc Ban va thugc
B Noi vu hodc dang cong tic tai cac bd, nganh, doan thé Trung wong, céc dija
phuong néu c6 di cac didu kién, tiéu chuin cta chirc danh thi tuyén va trong quy
hoach ctia chirc danh twong dwong véi chirc danh thi tuyén.

VI TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’ THI

1. Bao dam tiéu chuén chung quy dinh tai Nghi quyét Hoi nghi lan thi 3
Ban Chap hanh Trung wong (khéa VIII):

a) Co tinh thén yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan dén, kién dinh muc tiéu doc
1ap dén toc va chii nghia x4 hoi, phan d4u thuc hién c6 két qua dudng 16i cia Pang,
chinh sach va phép luét cua Nha nudéc;

b) Cén kiém, liém chinh, chi céng v6 tw. Khong tham nhiing va kién quyét
dau tranh chong tham nhiing. C6 y thire t6 chtce ky luat. Trung thuc, khong co hdi,
gédn boé mat thiét voi nhan déan, duge nhan dan tin nhiém;

¢) C6 trinh d§ hiéu biét v& 1y luan chinh tri, quan diém, duong 16i cia Pang,
chinh séch va phép luat cia Nha nudc; c6 trinh d§ van hoéa, chuyén moén, du ning luc
va strc khoe dé 1am viéc c6 hiéu qua, dap img yéu cau nhiém vu dugc giao;

d) C6 ban linh chinh trj viing vang, tuyét dbi trung thanh vdi ly tudng céch
mang, vai chi nghia Méc-Lénin va tu tuong Hb Chi Minh. C6 nang luyc dy bao va
dinh hudng sy phat trién, tong két thuc tién, tham gia xay dung dudng 16i, chinh
sdch, phap lujt va t6 chirc thyc hién. C6 ¥ thirc va kha niang dAu tranh bao vé quan
diém, dudng 161 ctia Pang, chinh sach va phép luat ctia Nha nudc;

d) Guong mau vé dao dirc, 16i séng. C6 tac phong dan chii, khoa hoc, ¢6
kha ning tap hop quin ching, doan két ndi bo;
e) C6 kién thirc vé khoa hoc lanh dao va quan ly; da trai qua hoat dong thyc tién.

2. Dap tmg c4c tiéu chudn, diéu kién ddi véi chirc danh lanh dao, quan ly
quy dinh tai Quyét dinh sé 39/QD-BTDKT ngay 18/4/2013, Quyét dinh s6 92/Qb-
BTDKT ngay 26/6/2017, Quyét dinh sé 2136/QD-BTDKT ngay 06/9/2018 cua
Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong vé Quy dinh tiéu chuin
chirc danh lanh dao, quan ly cta Ban Thi dua - Khen thudng Trung vong thoi ky
diy manh cbng nghiép héa, hién dai héa dit nudc, cu thé dbi véi chirc danh Pho
Vu trudng va tuong duong:

- Tét nghiép dai hoc trd 1€n va c6 thoi gian cong tac tr 04 ndm trd [én (khong
ké thoi gian tap su, thir viéc) lam cong viée lién quan dén linh vic chuyén mén dam
nhiém (Péi véi nhitng truomg hop dd cé thoi gian cong tic tai co sé va dam
nhiém cdc chitc danh ldnh dao, quan Iy thi cdn cik vao ndng lwc thue tién dé xem



xét bé nhiém).
- C6 trinh d6 ly luan chinh trj trung cdp trd 1én va trinh d§ quan ly hanh
chinh nha nudc ngach chuyén vién chinh.

- Pi dugce bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh hoic twong duong, cac
chirc danh nghé nghiép tuong duong trd 1én.

- Str dyng dugc it nhit mot ngoai ngir thong dung (Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Quoc) trinh d§ C

- Biét sir dung méy vi tinh, 4p dung k¥ ning tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén nghiép vu.

3. Yéu cau cy thé d6i véi cac chirc danh thi tuyén:

a) Chirc danh Ph6é Chanh Van phong;:

- C6 kinh nghiém lam viéc trong cong tac vdn phong tir 5 ndm tré 1én.

- C6 kinh nghiém tdng hop, xir Iy céc loai béo céo.

b) Chirc danh Phé Gidm déc Trung tdm Tin hoc:

- C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc cong nghé thong tin tir 5 ndm trd 1én.

- C6 bing cép, chimg chi chuyén nganh c6ng nghé thong tin.

4. Pap tmg céc diéu kién bd nhiém khac:

a) C6 hd so, 1y lich c4 nhan diy du, rd rang, dugc co quan chirc ning cd
thAm quyén xac nhan.

b) Khéng qua 55 tudi d6i v6i nam va khong qua 50 tudi dbi véi nir.

¢) C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.

d) Khéng thudc céc trudng hop quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diéu
82 Luat Cén b, cong chirc; Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Didu 56 Ludt Vién chirc va
cac trudng hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh ctia phép luat.

VIL. QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI DU THI

1. Quyén ctia nguoi dy thi:

a) Pugc Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong théng bdo vé& danh sach
nhitg nguoi dua tiéu chuén, diéu kién tham gia dy thi, thoi gian, dia diém td chirc
thi tuyén, ndi dung thi tuyén;

b) Pugc tiép cén tai lidu, hd so lién quan vé chirc ning, nhiém vy, co céu td
chirc bd may, két qua hoat dong va mét s6 van dé lién quan dén don vi ¢ chic
danh thi tuyén, xdy dung d& 4n vé chuong trinh hanh déng;

¢) Ngudi triing tuyén dugc tién hanh quy trinh b nhiém c6 thoi han ngay
sau khi dat két qua thi va dugc Pang iy, tip thé 1anh dao Ban théng qua.

2. Nghia vu:



a) Thyc hién ddy di, nghiém tac cac quy dinh clia Hoi ddng thi tuyén;

b) Ké khai hd so trung thuc va thue hién ddy d0 nghia vy, trdch nhiém cua
cong chirc, vién chirc;

¢) Nghiém tic, trung thuc trong sudt qué trinh dy thi.

VIIL HOI PONG THI TUYEN VA TO GIUP VIEC

1. H)i dong thi tuyén

a) Thanh phén:

- Pdng chi Truéng ban, Bi thu Dang ty lam Chu tich Hoi dong thi tuyén.
- Pbng chi Phé Truéng ban 1am Phé Chu tich Hoi ddng thi tuyén.

- Uy vién Hoi ddng thi tuyén:

+ Lanh dao Vu T chirc can bg, ty vién kiém Thu ky.

+ Chu tich Céng doan Ban.

+ M3dt sb ddng chi 1anh dao vy, don vi 1a chuyén vién cao cép thudc Ban.
+ Lanh dao vy, don vi c6 chirc danh thi tuyén.

+ Moi 01-03 chuyén gia, nha quan 1y, can bo Vu to chirc can bd, Bo Nai vu ¢
chuyén mén, kinh nghiém lién quan dén chire danh thi tuyén (khi can thiét).

b) Nhiém vu, quyén han:

- Thanh lap T gitp viéc, Ban ra dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chidm
thi, Ban giam sat.

- X4y dung dé thi viét.

- T chirc cham bai thi viét (ngudi chim dugc Iya chon trong thanh phin
Hoi dong thi tuyen va do Chu tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh vé s6 lugng,
thanh vién cu thé) va chim didm trinh bay D& 4n ciia ngudi dy thi (toan bd thanh
vién Héi ddng thi tuyén).

- Théng béo két qua thi dén ngudi du thi.
- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh td chirc thi.

- B6i v6i Chu tich Hoi dong thi tuyén: Chi dao va phan cong nhiém vu cu
thé dbi véi cac thanh vién Hoi dong. Quy dinh vé bang diém chi tiét va td chire
chim bai thi viét, thi bao vé Dé 4n.

- Péi véi cac thanh vién Hoi dc"ing: Thuc hién khach quan, trung thyc viéc
cham bai thi viét, cham thi bao vé Pé 4an. Thyuc hién cac nhiém vy theo sy phén
cong cua Chu tich Hji dong.

- ¢) Nguyén téc lam viéc:

- Ho1 déng thi tuyén lam viéc cong khai, din chu, khach quan, trung thyc,

cong tam.



- Céc thanh vién Hoi dong chim diém ddc 1ap bang phiéu kin, gitr bi mat va
chiu trach nhiém trude Cha tich Hoi ddng vé quyét dinh chim diém ctia minh.

2. T giap viée

a) Thanh phan:

- T giup viéc Hoi ddng thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly cip Vu va
trong duong do Chu tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh thanh lap dé thyuc hién
cong téc chuén bj va té chirc thi; giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén
lam T4 trudng T6 gitp viée.

- Céc thanh vién cia Té gitp viéc bao gom: Lanh dao va mét sé chuyén vién
céc vy, don vi: Vu T chirc can b, Vin phong va mét s6 don vi lién quan khéc
(néu cin thiét).

b) Nhiém vy, quyén han:
- Quan ly tai liéu thi; d& thi; tdng hop diém thi bao dam an toan, bi mat.
- X4y dung ké hoach chi tiét phan cong cu thé cho cac thanh vién T giup
viée, bdo cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén phé duyét.
- T6 chirc phuc vu thi theo ké hoach da dugc phé duyét.
- Thong bao két qua thi tuyén.
- Pam nhén cac céng viéc hau can phuc vu cho ky thi.
- Thye hién céc nhiém vu khac do Héi dong thi tuyén phan cong.
3. Nhiém vu, quyén han ciia cic Ban Hji dong thi tuyén
Céac Ban do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh l4p; cac thanh vién cia Ban
khong la cha, me, anh chi em rugt bén vg hodc chéng cua nguoi tham gia dy thi;
khong la nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.
a) Ban ra dé thi:
- X4y dyng ngén hang d thi (d& ma, ing vién dugc sir dung tai liéu dang
gidy trong phong thi) va thang diém cua dé thi viét;
- Xay dung thang diém chi tiét phén thi trinh bay Dé an.
b) Ban coi thi:
- Nhan dé thi viét cia Hoi ddng thi tuyén va bao quan theo ché d¢ tai liéu
maét;
- Thyuc hién coi thi viét theo Quy ché thi tuyén, xét tuyén cOng chire, ban
hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B§ Nbi vu;
- T6 chire thu bai cia ngudi du thi va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém thu ky Hoi dong thi.



c) Ban phach:
- Pénh s6 phéch va roc phéch céc bai thi viét.

- Niém phong phach va bai thi viét d& dugc roc phéch, ban giao cho Uy vién
kiém thu ky Hgi dong thi tuyén theo ding quy dinh.

- B4o dam bi mét sb phach.

d) Ban chim thi:

- Chim thi viét:

+ Théng nhét thang diém chi tiét cta d2 thi trude khi nhan va chdm bai thi;

+ Nhan bai thi viét d& duge roc phach theo quy dinh;

+ Thyc hién chim bai thi viét theo dép 4n d dwoc Ban ra dé thi xdy dung
theo quy dinh tai diém 1, myc XI cia K& hoach nay;

+ Céc thanh vién chdm dgc 1ap va giri két qua chdm thi cho Thu ky Hoi dong
thi tuyén dé téng hop, bao cédo Hoi dong thi tuyén trude khi thong béo dén nguoi
du thi.

- Chém thi trinh bay Dé én:

+ Théng nhét thang diém chi tiét ctia phan thi trinh bay Dé 4n (do Ban ra dé
thi xay dung);

+ Té chirc chim diém theo thang diém chim chi tiét da thng nhét theo quy
dinh tai diém 2, muc XI ctia Ké hoach nay.

e) Ban gidm sat:

- Gi4m sét toan bd qué trinh thi tuyén;

- Béo cdo Trudng ban vé két qua gidm st ngay sau khi két thic phan thi
trinh bay Dé 4n.

IX. HO SO PANG KY DU THI

1. Pon dang ky du thi (theo mAu ding trén cbng thong tin dién tir cia Ban
Thi dua - Khen thudng Trung wong).

2. So yéu 1y lich cén bd theo mau 2C-BNV/2008 (dugc co quan noi ngudi
du thi dang cong tac xac nhén tai thoi diém déng ky duy thi, trong d6 ghi nhéan xét,
danh gid).

3. Ban ty nhan xét, danh gi4 clia c4 nhan (c6 x4c nhan cia co quan c6 thdm
quyén).

4. Béan ké khai tai san va thu nhép theo quy dinh ctia phép ludt tai thoi diém
dang ky duy thi.

5. Ban nhén xét, danh gia cua tip thé lanh dao va cip Uy noi ngudi du thi
dang cong tac.



6. Ban nhan xét, danh gia cta cip ty noi cu tri.

7. Vin ban xic nhan trong dién quy hoach cta ngudi du thi (dugc cép cod
tham quyen phé duyét).

8. Ban sao (cé cong ching) cac vin bing, chimg chi.

9. Gidy chimg nhan strc khoe ctia co s¢ y té c6 thdm quyén cép (trong thoi
han 60 ngay tinh dén ngay nhan hd so ding ky dur thi).

10. Truong hop nguoi tham gia dy thi (dang ky tham gia dy thi hodc dugce
dé cir tham gia du thi) tir noi khéc thi phai cé ¥ kién bing van ban cia co quan noi
ngudi tham gia du thi dang cong tic ddng ¥ cho ngudi d6 tham gia dy thi va
chuyén céng tac néu triing tuyén).

X. THOI GIAN TO CHUC THI

1. Ping thong bao va tiép nhén hd so dang ky du thi: Tir ngay 01/12/2018
dén 17 gio ngay 31/12/2018.

2.Thim dinh ho so va thong bao danh sach nguoi da diéu kién dy thi: Tir
ngay 01/01/2019 dén ngay 31/01/2019.

3. Thoi gian tb chirc thi tuyén: du kién trong thang 02/2019 (s& ¢6 lich cu thé
thong bao sau).

XI. NOI DUNG, HINH THUC THI TUYEN
1. Thi viét:
a) Thoi gian thi: 180 phut;

b) Thuc hién d& mo, ngudi du thi dugc sir dung tai liéu dang giéy trong
phong thi;

¢) Noi dung thi: Kién thirc chung vé& chu truong, dudng 18i cua Dang,
chinh sach, phap lut ciia Nha nudc vé chuyén nganh, linh vuc dy tuyén; hidu
biét vé nghiép vu quan ly ctia chuyén nganh, linh vuc du tuyén; vé chirc trach,
nhiém vy, quyén han ctia chitrc danh dy thi va céc ndi dung khac do Héi ddng thi
tuyén quy dinh;

d) Bai thi viét dugc chdm theo thang diém 100. Két qua bai thi viét 1a diém
trung binh cdng cia cac thanh vién Hoi dong thi tuyén tham gia chdm thi. Nguoi
du thi phai c6 két qua bai thi viét dat tir 50 diém tré 1én méi duge tham gia phin
thi trinh bay Dé an;

2. Thi trinh bay D@ an:

a) Noi dung thi: Panh gi4 thuc trang, phan tich nhimg méit manh, han ché
cta don vi sir dung chirc danh tuyén chon va chi ra nguyén nhén; du bdo xu hudng
phat trién va dé xuat ké hoach, giai phap phat trién vy, don vi sir dung chirc danh
tuyén chon; chuong trinh hanh dgng thyuc hién cac ké hoach, giai phap cua nguoi
du thi néu dugc bd nhiém vao chic danh tuyén chon; k§ ning trinh bay, giao tiép,



XIII. GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO VA CONG TAC PAM BAO AN
NINH TRONG THOT GIAN THI TUYEN

1. Sau khi cong bd danh sach dy thi, truong hop c6 don khiéu nai, té cdo lién
quan dén cong tac thi tuyén, Vu T6 chirc can bd phéi hgp v6i Vu Phép ché - Thanh
tra bdo cdo Lanh dao Ban chi dao xem xét, thu Iy hoic khéng thy ly dé giai quyét
theo quy dinh phap luét trong vong 10 ngdy ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai,
t6 céo (theo ddu buru dién hodc ddu “vin ban dén”). Khong xem xét giai quyét don
t6 céo, khiéu nai nic danh va thu 1y giai quyét té céo trong qué trinh thi tuyén.

2. Trong qué trinh thi tuyén, Té gitip viéc ¢é trach nhiém 1am viée véi céc co
quan c6 lién quan dé bao dam an ninh, trét tu cho ky thi.

3. Tai liéu cuia ky thi gém: Hd so ctia ngudi dy thi; D& 4n cia ngudi dy thi;
viin béan, bién ban quy dinh vé thang diém, bang diém, phiéu chdm diém; Phiéu
chim diém ctia cac thanh vién Hoi ddng thi va Bang tong hop diém.

4. Trong vong 10 ngay ké tir ngay két thic ky thi, Té gitp viéc co trach
nhiém ban giao “Tai liéu ctua ky thi” vé Vu To chirc can bd luu trit, quan 1y theo
quy dinh.

XIV. TO CHUC THUC HIEN

1. H)i ddng thi tuyén va Té ginp viée

Trién khai t6 chirc thi theo quy dinh va thuc hién nhiém vy, quyén han theo
muc 1, myc 2 phan VIII cua Ké hoach nay.

2. Vu T chikc can bd

a) Thong béo viéc thi tuyén trén cac phuong tién truyén thong;

b) Tiép nhén, kiém tra, ra soét, thim dinh hd so ngudi dy thi; tng hop, 14y y
kién Pang ty Ban. Sau dé, bdo céo lanh dao Ban xem xét, quyét dinh thong qua
danh séch va hd so ctia ngudi di tiéu chuén, didu kién dy thi;

¢) Théng béo danh sach ngudi di tiéu chudn, diéu kién dy thi va cha dé cia
Pé an;

d) Phdi hop véi don vi lién quan, cac chuyén gia c6 kinh nghiém xay dung
chii @& ctia Dé 4n, trinh l&nh dao Ban xem xét, quyét dinh;

@) Tham muu trinh lanh dao Ban thanh 14p Hoi dong thi tuyén, Té giup viéc;

e) Hoan thién hd so ngudi triing tuyén, béo cdo tap thé lanh dao Ban xem
xét trude khi trinh Trudng ban ra quyét dinh bd nhiém c6 thoi han déi véi ngudi
tring tuyén;

g) Thyc hién céc nhiém vu khac theo sy phédn cong cia lanh dao Ban.

3. Cac don vi ¢6 chirc danh thi tuyén

. k -A A . * L] - A ; * A A . 3 . R . A ~
a) Tao diéu kién dé ngudi du tiéu chuan, diéu kién dy thi tim hiéu, tiép cén

10



(g x1r, giai quyét tinh huéng quan ly, phong cach lanh dao; tra 10i céc cau hoi chat
‘ 7 A A . A hY ~ b
van cua Hoi dong thi tuyén va nhitg nguoi tham dy.

b) Cht dé cy thé ciia Pé 4n ddi véi timg chirc danh thi tuyén s& dugc thong
béo cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia Ban;

¢) Piém thi trinh bay P& 4n dugc chdm theo thang diém 100. Co céu diém
gom 3 phan, cu thé nhu sau:

- Xay dyng d@ an: 20 diém.
- Bao vé dé an: 40 diém.

- Tra 11 céc cu hoi chét van: 40 diém.

d) Thoi gian trinh bay Pé 4n t6i da 30 phut.

d) Thoi gian tra 10i cac cdu hoi chat van vé D& 4n 30 - 40 pht.

e) Cac thanh vién Hoi dong thi tuyén thyc hién cham diém thi trinh bay Dé
4n ctia ngudi du thi theo timg phan va giri két qua chdm thi (tdng s diém cta ca 3
phan) cho Thu ky Hoi ddng thi tuyén dé tong hop, bao cdo Hoi dong thi tuyén
trude khi cong bo;

g) Két qua diém thi trinh bay P& 4n cla ngudi dy thi 13 diém trung binh
cOng cua cac thanh vién Hoi dong thi tuyén tham gia cham thi;

h) Thanh phén tham du phén thi trinh bay D& 4n cta ngudi dy thi, gém:

- Toan bd Hoi ddng thi tuyén.

- Pai dién lanh dao Cong doan, Hoi Cyu Chién binh.

- Lanh dao va cong chirc ciia don vi sir dung chirc danh thi tuyén (Lanh dao
vy, don vi tham gia chét van nguoi du thi; cong chire dy va theo ddi).

XII. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Piém trang tuyén: La diém trinh bay D& 4n. Trén co s& béo cdo ciia Hoi
dong thi tuyén vé két qua diém thi trinh bay Pé 4n cia nguoi dy thi, Pang uy,
Lanh dao Ban xem xét cho y kién d6i véi ngudi c6 sé diém thi trinh bay D 4n cao
nhat trong s6 nhitng nguoi dat trén 50 diém.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi cé diém cao nhét bang nhau trd 1én, Hoi dong
thi tuyén béo cédo dé 1iy y kién tap thé linh dao Ban va Dang iy xem xét, quyét
dinh ngudi trung tuyén. Quy dinh khi xem xét thir tur wu tién:

- Uu tién ni¥;

- Nguoi gitt chirc vu cao hon;

- Néu cung giit chirc vu tuong duong thi wu tién ngudi c6 thoi gian giit chire
vu lau hon.

3. Sau khi c6 két qua thi tuyén, 1anh dao Ban va Pang ty thong nhét dé
Trudng ban ra quyét dinh bd nhiém chirc danh thi tuyén.



XIII. GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO VA CONG TAC PAM BAO AN
NINH TRONG THOI GIAN THI TUYEN

1. Sau khi céng bb danh sach du thi, truong hgp cé don khiéu nai, t6 céo lién
quan dén cong tac thi tuyén, Vu Tb chirc can bd phdi hgp véi Vu Phép ché - Thanh
tra bao cdo Lanh dao Ban chi dao xem xét, thu ly hoac khong thy ly de giai quyet
theo quy dinh phép luét trong vong 10 ngdy ke tir ngay nhén dugc don khiéu nai,
t6 céo (theo ddu buu dién hodc dau “vin ban dén”). Khong xem xét giai quyét don
t6 cdo, khiéu nai niic danh va thu Iy giai quyét t6 cdo trong qua trinh thi tuyén.

2. Trong qué trinh thi tuyén, Td gitip viéc c6 trach nhiém lam viéc véi cac co
quan c0 lién quan dé bao dam an ninh, trat tu cho ky thi.

3. Tai liéu cua ky thi gém: Hb so cua nguoi du thi; Dé 4n cua nguoi du thi;
van ban, bién ban quy dinh vé thang diém, bang diém, phiéu chdm diém; Phiéu
chim diém cua cac thanh vién Hoi ddng thi va Bang tong hop diém.

4. Trong vong 10 ngdy ké tir ngay két thuc ky thi, Té gitp viéc c6 trach
nhiém ban giao “Tai liéu cua ky thi” vé Vu To6 chirc can bg Iuu trir, quan ly theo
quy dinh.

XIV. TO CHUC THUC HIEN

1. H)i ddng thi tuyén va To gitp viée

Trién khai t6 chirc thi theo quy dinh va thyc hién nhiém vy, quyén han theo
muc 1, muc 2 phan VIII ctia Ké hoach nay.

2. Vu T chirc cin bd

a) Thong bao viéc thi tuyén trén cac phuong tién truyén thong;

b) Tiép nhén, kiém tra, ra soat, tham dinh hd so nguoi du thi; téng hop, léy y
kién Pang tiy Ban. Sau d6, béo cdo lanh dao Ban xem xét, quyét dinh théng qua
danh sach va hd so ctia ngudi du tidu chuan, diéu kién dy thi;

¢) Thong bao danh sach ngudi du tiéu chuén, diéu kién dy thi va chu dé cua
Dé an;

d) Phéi hop véi don vi lién quan, cdc chuyén gia c6 kinh nghiém xay dung
chu dé ctia D@ 4n, trinh 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh;

d) Tham muu trinh 1anh dao Ban thanh lap Hoi dong thi tuyén, Té gitp viéc;

e) Hoan thién ho so nguoi tring tuyén, bao céo tép thé lanh dao Ban xem
xét trude khi trinh Trudng ban ra quyét dinh bo nhiém c6 thoi han doi véi nguoi
tring tuyén;

g) Thye hién cac nhiém vu khéac theo su phédn cdng cuia ldnh dao Ban.

3. Cic don vj ¢6 chirc danh thi tuyén

. I‘\ A A b WL L] - A ;’\ . J‘\ - A . b . ;\ . A ~
a) Tao diéu kién dé ngudi du tiéu chuan, diéu kién du thi tim hiéu, tiép cén
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thong tin lién quan dén chtrc ning, nhiém vu cua vy, don vi; vai tro, nghia vy,
quyén lgi va cac véan d& khac lién quan dén vi tri thi tuyen

b) Thuye hién c4c nhiém vu khéc theo sy phan cong cia lanh dao Ban.

4. Céac don vi c6 ngwoi tham gia du thi

Tao diéu kién vé thoi gian va céc diéu kién khéac dé ngudi duy thi lam céc tha
tuc, chuan bi Dé 4n, tham gia du thi day du.

5. Vian phong Ban

a) B4 tri kinh phi cho viéc td chirc thi tuyén theo quy dinh;

b) Bao dam co so vat chét cho viéc tb chirc thi tuyén;

¢) Thuc hién cic nhiém vy khéc theo sy phan cdng cua lanh dao Ban;

6. Tap chi Thi dua, khen thwéng va Trung tim Tin hoc

a) Tuyén truyén, pho bién rong réi cac thong tin lién quan dén viéc t6 chirc
thi tuyén; déng thong tin vé thi tuyén trén cdng thong tin dién tir cua Ban.

b) Thuc hién cic nhiém vy khéc theo sy phan cong cia lanh dao Ban./.- /42—

Noi nhin:

- B trudng B N§i vy (dé ble);

- Lanh dao Ban;

- Vu T4 chirc cén bd Bo Noi vy;

- Céc vy, dom vj thudc Ban (thuc hign); | tf N S
- Lwu: VT, Vu TCCB (2b)., S\ Ao

A
JONG BO NQI VU
Tran Thi Ha
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BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG UONG
sé: 91 /QP-BTDKT Ha Néi, ngay J4 thang £ ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc sira ddi, bo sung Diém a Khoan 3 Diéu 4 ciia Quy dinh vé tiéu chuan
chirc danh linh dao, quan ly ciia Ban Thi dua - Khen thuwéng Trung wong
thoi ky diy manh cong nghiép héa, hién dai hoa dat nwéc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 39/QP-BTDKT ngay 18 thing 4 nam 2013 cia Truwdng ban

Ban Thi dua - Khen thuwéng Trung wong

TRUGNG BAN, BAN THI PUA - KHEN THUONG TRUNG UONG

Can cir Luét Cén bd, cong chirc va Luat Vién chuec;

Cn cir Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh pht
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cdng chuc;

Can cr Quyét dinh sé 05/2015/QD-TTg ngay 12 thang 02 nam 2015 cla
Thu tuéng Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém wvu, quyén han va co ciu t6
chirc ctia Ban Thi dua - Khen thudng Trung uvong truc thude B Noi vu;

Can cr Quyét dinh s6 1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 nim 2012 cua
B6 trudng Bo No6i vu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén chitc danh lanh dao,
quan ly cua B No6i vu thot ky déy manh cong nghiép hda, hién dai hoa dét nudc;

Cian cir Quyét dinh s6 1284/QP-BNV ngay 13 thang 4 nim 2017 cua
B trudong Bo Noi vu vé viéc stra d6i, bd sung Diém a Khoan 3 Diéu 4 cua
Quy dinh vé tidu chuin chirc danh lanh dao, quan ly ctia B6 Noi vu thoi ky
diy manh cong nghiép hoa, hién dai héa dat nudc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 nam 2012 cta B truong B No6i vu;

Xét dé nghi cia Vu truong Vu T chitc cén bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Stra d6i, bd sung gach ddu dong thir ba Diém a Khoan 3 Piéu 4
Quy dinh vé ti€u chuan chirc danh lanh dao, quan ly ctia Ban Thi dua - Khen thudng
Trung uong thdi ky diy manh cong nghiép héa, hién dai hoa dit nudc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 39/QD-BTDKT ngay 18 thang 4 nam 2013 cta Trudng
ban, Ban Thi dua - Khen thudéng Trung wong nhu sau:

“P3 duoc bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh hoac tuwong duong, cac
chirc danh nghé nghiép tuong duong trd 1én”.



Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Van phong, Vu truong Vu T6 chirc can b, Thu truéng
cac vy, don vi thudc Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.,

Noi nhgn: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);

- B6 truong Bo Noi vu (dé bao cao);
- Lanh dao Ban;

- Vu TCCB B6 Néi vy;

- Luu: VT, Vu TCCB (03). .-

Tran Thi Ha




Cﬁ/zﬁ—g(,la_r)

BO NOI VU , CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN THI PUA - KHEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG UONG
Sé: 22( /QD-BTPKT Ha Néi, ngay b thdng 9 nam 2018
QUYET DINH

Vé viée sira dbi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tiéu chuin chire danh lanh dao,
quan ly cia Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong thoi ky day manh
cong nghiép héa, hién dai hoa dAt nwée ban hanh kém theo Quyet dinh 56
39/QD-BTPKT ngay 18 thang 4 nim 2013 cta Trudng ban,

Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong

TRUGNG BAN, BAN THI PUA - KHEN THUONG TRUNG UONG

Cin cir Luat Céan b, cong chire va Luat Vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly cong chuc;
Can ctr Quyét dinh s6 29/2018/QD-TTg ngay 16 thang 7 nam 2018 cua

Tht tuéng Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chite ctia Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong truc thuc Bo Noi vy

Can cir Quyét dmh s6 1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 ndm 2012 cua
Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan chirc danh l4nh dao,
quéan ly cua B Noi vu thoi ky diy manh cong nghiép hoa, hién dai héa dat nudc;

Cin cir Quyét dmh s6 865/QD-BNV ngay 25 thang 5 nam 2018 cua
B6 trudéng Bo N&1 vu vé viéc stra dbi, bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu chudn
chirc danh 1anh dao, quan ly va bd nhiém lai cong chire, vién chure giir chitc vu
1anh dao, quan ly tai cac co quan, don vi thudc, truc thude Bo Noi vu;

Xét d& nghictia Vu trudng Vu T6 chire cén b,

N5+ QUYET PINH:

Piéu 1. Sira ddi, bd sung quy dinh vé tiéu chudn déi véi chic danh Vy
trudng va tuong duong, Phé Vu truéng va turong duong va chirc danh lanh dao
quan ly cAp phong tai Quyét dinh s6 39/QD-BTPKT ngay 18 thang 4 ndm 2013
cia Trudng ban, Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chuén chuc danh lanh dao, quan ly ciia Ban Thi dua - Khen thudng
Trung vong thoi ky d4y manh cong nghiép héa, hién dai hoa dat nude (sau day
goi tht 1a Quyét dinh s6 39/QD-BTDKT) nhu sau:

Tl



1. Pbi v6i chirc danh Vu truéng va tuong duong: Sira doi quy dinh tai
gach diu dong tht nhit Diém a Khoan 3 Diéu 4 Quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 39/QD-BTPKT nhu sau: “Tét nghiép dai hoc trd lén va c6 thoi
gian cong tac tir 05 ndm tr¢ lén (khong ké thoi gian tap su, thi viéc) lam cong
viéc lién quan dén linh vyc chuyén mén duoc giao dam nhiém”.

2. Dbi vé6i chire danh Phé Vu trudng va tuong duong: Stra dbi quy dinh
tai gach dAu dong thir nhat Piém b Khoan 3 Diéu 4 Quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 39/QD-BTPKT nhu sau: : “T6t nghiép dai hoc trd 1€n va cé thoi
gian cdng tac tir 04 nam trd 1€n (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) 1am cong
viéc lién quan dén linh vuc chuyén mén dugc giao dam nhiém”.

3. Pbi v6i chic danh lanh dao, quan 1y cdp phong (gébm Trudng phong va
Phé Truéng phong): Sta doi, bd sung quy dinh tai Diém b, Piém ¢ Khoan 3
Pidu 5 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39/QD-BTPKT nhu sau:

“P3 duge bo nhiém vao ngach chuyén vién hodc tuong duong tir 03 ndm
tr& 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) lam céng viée lién quan dén linh
vuc chuyén mén dugc giao dam nhiém”.

(Dé6i vdi nhitng truong hop da cd thoi gian cong tdc tai co so va dam
nhiém cde chire danh ldnh dao, quan Iy thi can cik vao nang luc thuc tién dé xem
xét, bé nhiém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu T6 chtc cén bd, Thu truéng
céc vu, don vi thuéc Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- B4 truong Bd N6i vu (dé bao céo);
- Lanh dao Ban;

- Vu TCCB Bo Néi vu;

- Luu: VT, Vu TCCB (03)'i.
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA-KHEN THUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG UONG
S6: 39 /QD-BTDKT Ha Néi, ngayd8 thang 4 ndm 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan chirc danh
lanh dao, quan ly cia Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong
thoi ky day manh cong nghi¢p ho4, hién dai hoa dat nuéc

TRUONG BAN, BAN THI DPUA - KHEN THUONG TRUNG UONG

Cén ctr Luat Can b, cong chire va Luat Vién churc;

Can cur Nghi dinh s0 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc;

Cin ctr Quyét dinh sb 59/2009/Qb-TTg ngay 16/4/2009 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cua
Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong truc thude Bé Noi vu;

Can cir Quyét dinh s 1204/QD-BNV ngay 19/11/2012 cua Bb truéng
B6 NoOi vu vé viéce ban hanh Quy dinh tiéu chuén chic danh lanh d;lo, quan
ly cia B Noi vu thoi ky day manh cong nghi¢p hoa, hién dai hoa dat nudc;

Xét dé nghi ctia Vu truong Vu Té chite can ba,

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuan chire
danh lanh dao, quan ly cua Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong thoi ky
day manh cong nghiép ho4, hién dai hoa dat nudc.

Piéu 2. Bii bo Hudéng dan s6 69/HD-BTD ngay 13/01/2006 cua Ban
Thi dua - Khen thuong Trung wong vé hudng dan tam thoi tidu chuin chirc
danh lanh dao, quan ly cua Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong thoi ky
day manh cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Vu truong Vu Té chire
can bo, Chanh Vin phong, Thu truéng cac vu, don vi thudc Ban chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./{4

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B& Noi vu (dé bao céo);
- Cac d/c lanh dao Ban;

- Dang uy, Céng doan, Boan TN co quan;
- Luu: VT, Vu TCCB (5b).

" THU TRUGNG BO NOI VY
Tran Thi Ha
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\? 5 I QUY DINH
‘-;-jl-.,‘ - Tleu chuan chire danh linh dao, quéan ly

NJEw @Man Thi dua - Khen thuwong Trung wong
thm ky day manh cong nghi¢p héa, hi¢n dai hoa hoa dat nude
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 39 /OD-BTDKT, ngayd8/4/2013
cua Truong ban, Ban Thi dua-Khen thuong Trung wong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly cua
Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong, bao gom:

a) Tiéu chuan chic danh Pho Truong ban thuge Bo Noi vu quan ly;

b) Tiéu chuan chtic danh lanh dao, quan 1y cap Vu va tuong duong thudc
Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong quan ly;

¢) Tiéu chuén chire danh lanh dao, quén ly cap Phong va tuong duong cua
cac vu, don vi thudc Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong.

2. Tiéu chuan cac chuc danh lanh dao, quan ly quy dinh tai khoan 1
Diéu nay éap dung doi véi céac trudng hop khi xem xét, dé nghi Bo truong Bo
N6i vu b6 nhiém, bd nhiém lai hodc Truorng ban Ban Thi dua - Khen thudng
Trung uong b6 nhidm, bé nhiém lai theo thim quyeén.

Diéu 2. Tiéu chuén chung doi véi cac chirc danh ldnh dao, quan ly

1. C6 ban linh chinh trj viing vang, trung thanh tuyét déi véi T quéc voi
Dang, véi Chu nghla Mac-Lénin va tu tuong H6 Chi Minh. C6 y thirc d4u tranh
bao vé quan diém, duo*ng 16i cua bang, chinh sach, phap luat cua Nha nude. Co
kha nang lanh dao va t6 churc thuc hién tét cac chu truong, duong 16 cta Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudce. Co ndng lue du bao dinh hudéng su phat
trién ctia nganh va nang luc tong két thuc tién.

2. Guong mau vé dao duec, 16i song, can, ki¢n, liém, chinh, chi cong vo tu;
khéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va kién quyét dau tranh chéng quan liéu,
tham nhiing, lang phi; c¢6 tac phong dén chu, gitt gin doan két noi b, gin bo
chat ch& v6i nhén déan, guong mau chap hanh luat phép va céac quy dinh cua Nha



nude. Thue hién nghiém tic quy ché dan chi co quan va quy tic (mg xu, quy tic
dao dirc nghé nghiép ctia cong chire, vién chie.

3. C6 tinh than trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luét cao, khong ngtmg
hoc tap, nghién ciru, sang tao, ndng dong hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Bu
strc khoé dé dam nhiém cong tac.

4. C6 kha nang nghién ciu va hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh té, vin
hoéa - xa hdi, an ninh, quoc phong, dbi néi, dbi ngoai cua Dang va Nha nudc. Nam
viing cac nguyén tic to chic, quy ché lam viéc va méi quan hé trong cong tac cua
hé thong chinh tri va cac co quan, don vi, dia phuong. C6 kién thirc vé khoa hoc
lanh dao quan ly; da duoc dao tao, boi dudng vé ly luan chinh tri, quan Iy hanh
chinh nha nuéc; ¢6 kién thirc co ban vé chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngf, tin hoc.

5. Co tu duy doc lap va nang luc thyc tién, lam viéc hiéu qua; c6 kha nang
doan két, quy tu duoc doi ngl cong chuc vién churc, phat huy duoc strc manh
tap thé. C6 uy tin trong dang vién va quan chung.

6. Ban than va gia dinh guong mau thuc hién tot chu truong, du(‘mg 16
cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc. Khong lam dung chire quyén va
dé nguoi than loi dung chitc quyén ctia minh dé muu ciu loi ich riéng.

Chuong 11
TIEU CHUAN CU THE POI VOI CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY

Di¢u 3. Chire danh Phé Trudng ban thuge dién Bé Noi vu quén Iy va
b6 nhiém

1. Vitri, chirc danh

Pho Truong ban Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong la chic danh
lanh dao, quan ly cap Ban, ¢6 trach nhlem giup Trudng ban phu trach, chi dao
viéce t6 chire thuc hién mot hodc mdt s6 linh vyre cong tac cua Ban theo su phan

cong cua Truong ban chiu trach nhiém trude Truong ban, Bg trudng Bé Noi vu
va trude phép luat vé nhiém vu duoc phan cong.

2. Chtec trach, nhiém vu

a) Chirc trach, nhiém vu cu thé cia Pho Truong ban duoc quy dinh tai cac
quy dinh quan ly can by cua Pang, Nha nudc, Bo Noi vu, Quy ché lam viéc cua
Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong va phén cong cong tac cua Trudng ban;

b) Phé Trudng ban khi duoc bd tri kiém nhiém cac chirc danh khac vé
Dang, Nha nudc, doan thé phai bao dam chirc trach nhiém vu dugc giao, bao céo
cong tac vai Truong ban va cac co quan hitu quan cua Pang, Nha nude, doan thé;



¢) Trong quan hé¢ cong tic véi cac co quan cdp trén va cac co quan hitu
quan khac cua Déng, Nha nudc, doan thé va nhan dan, Pho Trudng ban chi giai
quyét cong viéc trong pham vi chire trach, nhiém vy duge Truéng ban phéan
cong va dugce thay mat Trudng ban giai quyét cong viéc khi duoc uy quyén.

3. Yéu cau vé tiéu chuan, trinh dd va nang luc

a) Tot nghiép dai hoc tré 1én;

b) Tét nghiép cao cdp ly luén chinh tri tro 1én; Da tot nghiép khoa dao tao

b01 duorng chuong trinh quan ly hanh chinh nha nuéc ngach chuyén vién cao
cép, kién thire an ninh - quéc phong theo quy dinh;

¢) Pa duoc bd nhiém vao ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong;
c4c chirc danh nghé nghiép tuong duong;

d) Da c6 thoi gian lam lanh dao, quan ly cép Vu truong va tuong duong
thuéc Ban Thi dua - Khen terorng Trung wong hoic Giam dbc sé va tuong
duong thudc céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; Vu trudng va tuong
duong thudc B9, ban, nganh, doan thé Trung uong;

d) St dung duoc it nhat mot ngoai ngr thong dung (Anh, Nga, Phap, Dirc,
Trung Quéc) trinh do C;

e) Biét su dung may vi tinh, 4p dung k¥ nang tin hoc vao cong tac lanh
dao, quan ly va diéu hanh.

Pi¢u 4. Cic chire danh linh dao, quan Iy cap Vu thugc dién Ban Thi dua
- Khen thuéng Trung wong quén Iy va b6 nhiém

1. Vi tri, chirc danh

Cong chuc vién chirc lanh dao, quan ly thugc dién Ban quan ly va bd
nhiém, bao gdm céc chirc danh: Vu truong, Pho Vu truong, Chéanh Vin phong,
Pho Chanh Vin phong, Téng Bién tap, Phé Toéng bién tap Tap chi Thi dua,
Khen thucmg, Giam doc, Phé Giam ddc Trung tdam Tin hoc; Giam doc Pho
Giam doc Trung tim Dao tao, bdi dudng nghlep vu thi dua, khen thuong (sau
day goi chung la cong chire 1anh dao, quan 1y cp vu).

2. Chtrc trach, nhiém vu

a) Nguoi ding dau cac vu, don vi thuge Ban chju trach nhiém truéc
Truong ban viée lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua vu, don vi
trong pham vi phu trach dé thue hién cac chu truong, duong 161 cua Dang, chinh
sach, phap luat cua Nha nuée, céc quy dinh, quy ché cia Ban; bao dam vu, don
vi hoan thanh tét chirc nang, nhi¢ém vu duoc giao.

Cép pho cua cac vu, don vi thugc Ban ¢6 trach nhiém giup nguoi ding
dau chi dao mot sb miit cong tac theo su phan cong va chiu trach nhiém trudc
ngudi dimg dau va trude phap luat vé linh vuc cong tac duoc phén cong;



b) Lanh dao, chi dao, diéu hanh, chu tri nghién ciru, dé xuét chu truong,
ké hoach, bién phap dé thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi ctia Pang,
van ban quy pham phap lut ciia Nha nudc ¢é lién quan dén linh vuc cong tac
cua Ban va cua vu, don vi;

¢) Xay dung ké hoach, quy trinh td chre, hudng dan thuce hién cac noi dung
nghi quyét, quyét dinh, chi thi cua Pang, van ban quy pham phap luat cua Nha
nuoc, quy dinh cta co quan trong pham vi linh vyuc cong tac duoc phan cong;

d) Chi dao, kiém tra, bdo cdo tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu
cong tac dugce phan cong;

d) Céc chtrc danh lanh dao, quan ly trén day khi dugc b tri hodc duoc
co quan, t6 chtrc ¢6 thAm quyén gidi thidu bau ma trang cur kiém nhiém cac
chirc danh khac vé Dang, Nha nudc, doan thé phai bao dam chure trach, nhiém
vu dugc giao, bdo cdo cong tac voi Thu truong céc co quan chi quan va cac
co quan hitu quan cua Dang, Nha nudc, doan thé;

e) Cac chuc danh lanh dao, quan ly cac t6 chire ¢6 tu cach phap nhan
hoat dong theo chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh, ngoai nhitng chirc
trach, nhiém vu dugc quy dinh trén d(‘")ng thoi phai chiu trach nhiém vé
chuyén mén, nghi¢p vu chuyén nganh trudc cac co quan quan ly vé chuyén
nganh co lién quan;

g) Trong quan h¢ cong tc theo nhiém vu dugc giao véi lanh dao cép trén,
voi cac vy, don vi khac thuge Ban, BY Noi vu va cic co quan hitu quan khéc,
nguorl dimg dau céc vu, don vi thuc Ban lay danh nghia thay mit vu, don vi;
Cép pho cua ngudi dung dau chi giai quyét cong viéc trong pham vi chirc trach
nhiém vu dugc phan cong va dugc thay mat nguoi dimg dau khi duoc uy quyén.

3. Yéu cau vé ticu chuan, trinh do va ning luc
a) PBoi voi chirec danh Vuy trudong va tuong duong

- Tt nghiép dai hoc tré Ién, chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tac
dam nhiém; c6 thoi gian cong tac Nganh Thi dua, Khen thuéng néi chung tir 7
nam tro lén;

- Tt nghiép cao cép 1y luan chinh tri. Da qua dao tao, bdi dudng chuong
trinh quan Iy hanh chinh nha nu6e ngach chuyén vién cao cép va tuong duong;

- ba dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong,
céc chie danh nghé nghiép twong duong trd 1én;

- Dd co thoi gian dam nhi¢m chic vu Phé Vu truong va tuong duong
thuoc Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong hodc Lanh dao va tuong duong



s0, ban, nganh, doan thé cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong; Pho Vu
truong va tuong duong thudc B9, ban, nganh, doan thé Trung uong;

- Str dung duoc it nhat mot ngoai nglr thong dung (Anh, Nga, Phép, Duc,
Trung Québc) trinh d6 C;

- Biét sir dung may vi tinh, ap dung k¥ nang tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mon nghiép vu.

b) Pi vai chire danh Phé Vu truong va tuong duong

- T6t nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vyuc cong tac
dam nhiém; c6 thoi gian kinh qua cong tic Nganh Thi dua, Khen thudong tir 5
nam trd 1én; (D6i véi nhing truong hop da co thoi gian cong tdc tai co so va
dam nhiém cac chitc danh lanh dao, quan Iy thi can cit vao nang luc thuc tién dé
xem xét bo nhiém);,

- C6 trinh d9 ly luén chinh trj trung cap tré 1én va trinh do quan ly hanh
chinh nha nudc ngach chuyén vién chinh;

- Pa dugc bo nhiém vao ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong, céac
chie danh nghé nghiép tuong duong tro 1én;

- Str dung duoc it nhat mot ngoai nglr thong dung (Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Qudc) trinh dé C;

- Biét str dung mdy vi tinh, 4p dung k¥ nang tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mon nghiép vu;

¢) Ngoai cac quy dinh tai khoan a, b diéu ndy, yéu cau vé tiéu chuén va trinh
do dbi voi cac chuc danh cong chirc lanh dao quan ly cua cac vu, don vi thudc
Ban c6 tinh chét dic thu con phai cin cir vao cic quy dinh vé tiéu chuan, trinh
do chuyén mén do cac B9, ban, nganh ¢4 lién quan quy dinh.

Picu 5. Cic chire danh lanh dao, quin Iy cap Phong do Truwong ban
bo nhiém

1. Vitri, chirc danh

Chirc vu lanh dao, quan ly cap phong do Truéng ban bd nhiém bao gom
cac chuc danh Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong (sau day goi
chung la cip phong) theo co cdu td chic cua cac vu, don vi.

2. Chuee trach, nhiém vu

a) Truong phong chju trach nhi¢m truée lanh dao cép trén viéc quan ly,
diéu hanh moi hoat dong cua phong theo chirc nang, nhiém vu duge phan cong.
Cac Pho Truong phong glup Truong phong va chiu trach nhiém truée Truong
phong va true phép ludt ve cac linh vuc cong téc dugc Truong phong phan cong;
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b) Tham muu, dé xuét y kién vé ké hoach, bién phap cong tac trong pham
vi dugc phan cong dé tham muu cho lanh dao xem xét, giai quyét. Chuan bi cac
phuong an, ké hoach, céc quyét dinh, quy dinh cu thé, cac van ban hudng dan dé
thuc hién céc chi thi, nghi quyét, quyét dinh ctia cip trén trong pham vi duoc
phén cong;

¢) Theo déi, kiém tra, tong hop va bao cao tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu trong linh vuc dugc phéan cong;

d) Céng chie lanh dao, quan ly cic té chirc hoat dong theo chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh phai chju trach nhiém vé chuyén mén, nghiép
vy trudce cac co quan quan ly chuyén nganh lién quan;

d) Céac chirc danh c6ng chire lanh dao, quan ly trén day khi dugc bd tri
kiém nhiém cac chtrc danh khac vé Pang, Nha nudc, doan thé phai bao dam
chure trach, nhiém vu dugc giao, béo cao cong tac véi Thu trudng co quan chu
quan va cac co quan hitu quan cua Dang, Nha nudc, doan thé;

e) Trong quan hé cong tac theo nhiém vu dugc giao véi lanh dao cép
trén, v4i cac vy, don vi khac thugc Ban va cac co quan hitu quan khac,
Truong phong lay danh nghia thay mat Phong, cdc Pho Trudng phong chi giai
quyét cong viéc trong pham vi chirc trach, nhiém vu dugc phan cong va duge
thay mat Truong phong khi dugc uy quyén.

3. Yéu cdu vé tiéu chudn, trinh do va nang luc

a) Tt nghiép dai hoc tro lén;

b) P6i voi Truong phong: Da dugc b6 nhiém vao ngach chuyén vién
chinh hodc cdc chirc danh nghé nghiép twrong duong, phai ¢6 it nhat 5 nam cong
tac trong linh vuc quan ly nha nuée hodc sy nghiép cong lap;

c) Dbi voi chic danh Phé Truéng phong: Pa dugc bd nhiém vao ngach
chuyén vién hodc cac chic danh nghé nghiép tuong duong va phai co it nht 3
nam cong tac trong linh vue vue quan ly nha nude hodc sy nghiép cong lap;

d) Da qua dao tao, boi dudng chuong trinh quan 1y hanh chinh nha nudc
danh cho ngach chuyén vién chinh doi voi Truong phong va ngach chuyén vién
doi vai chire danh Pho Trudng phong;

d) Biét it nhat mot ngoal nglr thong dung (Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Québe) trinh dd B;

e) Biét sir dung méy vi tinh, ap dung k¥ nang tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mon nghiép vu.



Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
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Diéu 6. Trach nhiém cua cac vy, don vi thuoc Ban

Céan ¢t vao quy dinh tiéu chuan timg chirc danh lanh dao quan ly, thu
truong cac vy, don vi thudc Ban ¢o trach nhiém:

- To chtre quan triét cho cong chire, vién chirc cac vy, don vi nam viing,
hic¢u rd dé phan dau, tu dudng, rén luyén va hoc tép;

- Trén co s¢ quy hoach cong chirc lanh dao, quan ly da dugc phé duyét,
cac vy, don vi thugc Ban lap ké hoach dé nghi dao tao, boi dudng, tiép nhén,
lun chuyén, dé céng chic, vién chirc dam bao tiéu chudn khi duoc xem xét
va lam quy trinh bb nhiém, bd nhiém lai.

Diéu 7. Trach nhiém cia Vu To chire cian bd

I. Hudng dan, phdi hop véi céc vu, don vi thude Ban thue hién quy trinh
quy hoach can bg cta don vi trén co so quy dinh tiéu chuan nay.

2. Giap Trudéng ban chu tri thuc hién quy trinh quy hoach cén b lanh dao,
quan ly cua Ban thudc dién BO NoOi vu va Ban Thi dua - Khen thuong Trung
uong quan ly trinh lanh dao Ban xem xét, phé duyét, bao cdo B Noi vu va cac
co quan cap trén c6 lién quan.

Trong qua trinh trién khai thuc hién quy dinh nay, néu c6 vin dé phat
sinh, vuong mdc, dé nghi lanh dao cac vy, don vi thugc Ban phan anh vé Ban
(qua Vu T6 chtrc can bg) dé tong hop bao cdo lanh dao Ban xem xét, quyét dinh./%/
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